FALKOPING

KOMMUNEN

Information till fértroendevalda om hantering av personuppgifter

Nér du har uppdrag som fortroendevald i fullméktige, namnder, bolag eller annat organ
behandlar kommunen de personuppgifter om dig som behdvs for att kommunen ska kunna
administrera ndmndens/styrelsens arbete och for att du ska kunna utféra ditt uppdrag.

Vad ar en personuppgift och vad ar en behandling av personuppgifter?
Personuppgifter ar all slags information som kan hanforas till en fysisk person som ar i livet.
Det kan till exempel vara ditt namn, adress, personnummer eller bilder som visar vem du &r.
Med behandling av personuppgifter menas allt som kommunen gor ndr kommunen hanterar
personuppgifter om dig. Till exempel for att kunna protokollféra mdéten, betala ut arvode och
for att du ska kunna fa tillgang till de arbetsverktyg du behover.

Vilka personuppgifter samlar kommunen in om dig och varfér (andamal)?

Andamal Exempel pa behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter
Hantera nd&mnd- och » Skicka ut beslutsunderlag *  Namn
styrelseadministration | « Skriva protokoll » Bostadsadress
 Hantera uppgifter for arvoden * Telefonnummer, privat
* Hantera uppgifter for deltagande i *  Mobilnummer
kurser, konferenser eller som » E-postadress, privat E-
foretradare vid stammor postadress
* Personnummer
+ Partibeteckning
« Titel

Laglig grund: Allmant intresse och réttslig forpliktelse. Denna behandling av dina
personuppgifter kravs for att kommunen ska kunna hantera ditt uppdrag och betala ut arvoden.

Hur lange kommunen spar dina personuppgifter:

Beslutsunderlag och protokoll bevaras for all framtid.

Arvodesunderlag och underlag for deltagande i kurser, konferenser och som féretradare vid
stammor gallras efter 10 ar.

Andamal Exempel pa behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter

Hantera utskick till « Skicka ut information till * Namn

nyvalda politiker nyvalda politiker » Bostadsadress

* Telefonnummer, privat
*  Mobilnummer

* E-postadress, privat

* E-postadress

* Personnummer

+ Partibeteckning

« Titel
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Laglig grund: Allméant intresse och réttslig forpliktelse. Denna behandling av dina
personuppgifter kravs for att kommunen ska kunna hantera ditt uppdrag.

Hur lange kommunen spar dina personuppgifter:
Gallras efter fyra ar, infor varje ny mandatperiod, eller sa lange du som fértroendevald har ett

uppdrag.

Andamal Exempel pa behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter
Marknadsfora och * Marknadsfora och informera om *+ Namn
informera kommunens/bolagets verksamhet * Telefonnummer,
med text och bild pa «  Mobilnummer
kommunens/bolagets webbplats, * E-postadress
intrandt, sociala medier, » Bilder &ven rorliga
pressmeddelanden och bilder (samtycke kravs i
nyhetsbrev. vissa fall?)
» Partibeteckning
« Titel

Laglig grund: Allméant intresse och samtycke. Denna behandling av dina personuppgifter
kravs for att kommunen ska kunna informera om dess verksamheter.

Hur lange kommunen spar dina personuppgifter:
Gallras efter fyra ar, infor varje ny mandatperiod, eller sa lange du som fortroendevald har ett
uppdrag eller nar samtycket géllande bilder/rorliga bilder tas tillbaka.

Andamal Exempel pa behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter
Hantera behorigheter | » Tilldela och hantera behdrigheter * Anvandar-id
till system till system «  Namn
« Spara anvandaraktiviteter i » Bostadsadress
system * Telefonnummer, privat

*  Mobilnummer

* E-postadress

» E-postadress, privat
* Personnummer

+ Partibeteckning

« Titel

Laglig grund: Allmant intresse. Denna behandling av dina personuppgifter kréavs for att
kommunen ska kunna hantera ditt uppdrag.

! Kommunfullméktiges och ndmnders presidier omfattas inte av samtyckeskravet vid samtliga tillfallen. Vid
vissa tillfallen utgors den rattsliga grunden av allmént intresse.
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Hur lange kommunen spar dina personuppgifter:
Anvandar-id, namn, personnummer, partibeteckning och titel bevaras for all framtid.
Bostadsadress, telefon- och mobilnummer, e-postadress gallras efter fyra ar, vid ny
mandatperiod eller sa lange du som fértroendevald har ett uppdrag.

Andamal

Exempel pa behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Tillhandahalla och
uppratthalla 1T-stod
och arbetsverktyg.

+ Hantera abonnemang och
licenser till IT-tjanster

« Hantera tillhandahallande av och
support av telefon, surfplatta,
dator

*  Namn
* Anvandar-id
* E-postadress

Laglig grund: Allméant intresse. Denna behandling av dina personuppgifter krévs for att
kommunen ska kunna hantera ditt uppdrag.

Hur lange kommunen spar dina personuppgifter: Namn, anvandar-id, e-postadress
gallras efter fyra ar, vid ny mandatperiod eller tre (3) manader efter att uppdraget upphort.

personuppgifts- och
IT-incidenter. Med
IT-incidenter menas
alla informations- och
sakerhetsincidenter
dar IT-system &r
inblandade.

aktiviteter i IT-system
* Anmala incident till
tillsynsmyndighet

Andamal Exempel pa behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter
Hantera « Spara, logga och kontrollera *  Namn

* Anvéandar-id

* Enhetsnamn
(servernamn,
datornamn m.m.)

* E-postadress

Laglig grund: Rattslig forpliktelse. Denna behandling av dina personuppgifter kravs for att
kommunen ska kunna uppfylla sina skyldigheter enligt bland annat dataskyddsforordningen.

uppdraget upphor.

Hur lange kommunen spar dina personuppgifter: Namn, anvandar-id, enhetsnamn och e-
postadress gallras efter fyra ar, vid ny mandatperiod, eller nar tre (3) manader efter att

Fran vilka kallor hamtar kommunen dina personuppgifter?
Utover de uppgifter du sjalv lamnar till kommunen kan kommunen ocksa komma att samla in
personuppgifter fran nagon annan. Uppgifter som kan komma att samlas in fran andra kan

vara:

«  Adressuppgifter fran offentliga register for att vara sakra pa att kommunen har ratt
adressuppgifter om dig.

Till vilka andra lamnar kommunen dina personuppgifter?

Dina personuppgifter kan komma att lamnas ut till andra myndigheter, foretag eller enskilda
om kommunen har en laglig skyldighet att Iamna ut dem. De kan ocksa lamnas till
personuppgiftshitrdden som hanterar information for kommunens rékning. Kommunen har
personuppgiftshitrdden som hjalper oss med,;
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» Betalningar (fakturahantering, banker och betaltjanstleverantérer).

« Marknadsforing och information (reklambyraer, mediebyraer, utskrift och sociala
medier).

 IT-tjanster (tillhandahalla verksamhetsstod, hantera drift, support och underhall av
kommunens IT-16sningar).

» Transporter (logistikforetag, taxi- och bussbolag for persontransporter).

Overforing till tredje land

Overforing till tredje land betyder att uppgifter lamnas till lander utanfor EU och
EESIanderna Norge, Island och Liechtenstein. Om kommunen éverfor dina personuppgifter
till tredje land s& informerar kommunen dig.

Vilka rattigheter har du som enskild?

Du har rétt att begéara ett registerutdrag for att fa veta vilka personuppgifter kommunen
behandlar om dig. Du har ocksa rétt att i vissa fall begara rattelse eller radering av dina
personuppgifter. Du kan dven invédnda mot eller begéra begrénsning av hanteringen av dina
personuppgifter. | vissa fall kan du ha ratt att fa dina uppgifter flyttade.

Vad géller om du samtyckt till att kommunen behandlar dina uppgifter?

Om du har samtyckt till att kommunen hanterar dina personuppgifter har du alltid ratt att
angra dig och ta tillbaka ditt samtycke. Det gor du genom att kontakta aktuell namnd, styrelse
eller annat organ. | sa fall far kommunen inte langre hantera de personuppgifter om dig som
omfattas av samtycket. Om du aterkallar ditt samtycke paverkar det inte lagligheten av
publiceringen innan samtycket aterkallades.

Vem ar ansvarig for de personuppgifter kommunen samlar in?
Den ndmnd dé&r du har ditt uppdrag &r personuppgiftsansvarig for de uppgifter de har om dig
till f0ljd av uppdraget.

Barn- och utbildningsnamnden, barn.utb@falkoping.se

Byggnadsndamnden, stadsbyggnad@falkoping.se

Kommunrevisionen, revision@falkoping.se

Kommunstyrelsen, kskansli@falkoping.se

Kompetens- och arbetslivsndmnden, kan@falkoping.se

Kultur- och fritidsndmnden, kultur.fritid@falkoping.se

Némnden Samhéllsskydd Mellersta Skaraborg, samhallsskydd @falkoping.se
Socialndmnden, social@falkoping.se

Valndmnden, valnamnden@falkoping.se

Overformyndare, ois@skovde.se

Vem ar dataskyddsombud och hur kontaktar du dataskyddsombudet?
Kommunens dataskyddsombud &r Mats Herling. Du kan kontakta honom via e-post
dso.falkoping@insatt.com eller per telefon 0724-019703.

Om du har fragor angaende behandlingen av dina personuppgifter i de kommunala
ndmnderna i Falkdpings kommun &r du vdlkommen att kontakta dataskyddssamordnaren via
e-post dataskydd@falkoping.se eller per telefon 0515-88 56 61 eller 0515-88 50 00.

Du kan aven lasa mer pa Falnet, klicka har.


https://falnet.falkoping.se/dokument/sakerhet--samhallsskydd/gdpr---dataskyddsforordningen/hantering-av-personuppgifter.html
https://falnet.falkoping.se/dokument/sakerhet--samhallsskydd/gdpr---dataskyddsforordningen/hantering-av-personuppgifter.html
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Har du synpunkter pa kommunens hantering av personuppgifter?

Tycker du att kommunens personuppgiftsbehandling ar felaktig och vill klaga pa den kan du
vanda dig till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) som ar tillsynsmyndighet pa omradet,
https://www.imy.se/



